附件8
Epidata数据库录入说明

1、 软件安装
1. 解压缩 2019年学生常见病监测数据库。

2. 打开“epidata软件”文件夹。

3. 点击setup_epidata_cn中文版安装，安装文件夹通常为C:\Program Files\EpiData，也可以自行修改为D:\Program Files\EpiData。

4. 安装完成。点击快捷方式EpiData.exe打开，如果没有,就到C:\Program Files\EpiData 或自己修改的D:\Program Files\EpiData找到EpiData.exe，右键创建快捷方式到桌面。若打开界面为英文，可点击工具条中的“File-Options-Advanced-Language-Chinese”将其改为中文版。
2、 数据录入
1. EpiData数据录入库由3种基本文件组成：
①调查表文件（.QES文件），作用是定义调查表的结构，即录入界面格式；
②数据文件（.REC文件），录入过程在此文件中进行，所有录入的数据会保存在这个文件中；
③数据录入核查文件（.CHK文件），定义字段输入数据的合理范围，实时检查录入数据的合理性、正确性，保障数据录入质量。
三类文件名称相同，但扩展名不同。在录入数据时，选择.REC文件，在录入过程中保持三类文件在同一文件夹，且不要修改文件名称。在录入过程中，不要对数据库进行修改，尤其是不要修改变量名称。若缺失.CHK文件，则无法实现后续跳转功能、合理值校验功能等。
2. 打开软件，点击1打开文件/4数据录入后，弹出选择框，找到下载文件“2019年学生常见病监测数据库”中需要录入的调查表模板文件夹（最好把下载文件放桌面），或者将*.REC文件的默认打开方式修改为使用EpiData软件，直接打开REC文件。
3. 打开调查表模板.REC（表3-1+表4 学生健康状况及影响因素调查表&视力不良（小学版）_1.rec），准备创建录入文件，有提示框统一选择否，进入录入界面后开始录入。

4. 录入时注意唯一编码ID不要录入错误。本次问卷录入有手动录入ID1和自动生成编号ID2，由录入员自行录入ID1，根据省、地市、片区、监测点、学校、学生年级、编号等基本信息自动计算生成ID2，在录入完成后，若ID1与ID2不符合，系统会跳出“警告”，并跳转至ID部分，重新核查修正后即可保存。如修改省、市等信息，需重新点击ID2输入框回车，后台将再次赋值。
5. ID1编码应为唯一编码，如新录入编码ID1与数据库中已有的记录重复，将跳出查重窗口，显示已有重复记录。需要直接关闭窗口，查证后继续录入。或者双击已有记录，自动跳转至已有的记录，本次输入不被保存，请查证后重新录入。
6. 角膜塑形镜、球镜、柱镜度数录入时，如为负值，需输入“-”号，如数值大于或等于0，可直接输入数值。
7. 视力检查和验光结果录入时，如果输入数值的位数足够，则可以不输入小数点，各指标的最大录入位数见表1。例如：裸眼视力4.7，可以输入47，软件会自动补上小数点，并跳至下一个指标；裸眼视力5.0，可以输入50，也可输入5然后回车；角膜塑形镜度数-3.00，可以输入-0300，或者输入-3然后回车；球镜度数-1.50，可以输入-0150，也可以输入-1.5然后回车。为避免输入方式在不同指标间转换时出现录入错误，建议所有指标均采用输入小数点的方式录入。
8. 验光结果球镜、柱镜和轴位录入完成后自动计算等效球镜度数和转换值。如修改球镜、柱镜、或轴位数值，则等效球镜度数和转换值自动清空，连续回车或鼠标切换到轴位输入框，回车后等效球镜度数和转换值自动赋值。
9. 题目中设置有逻辑界值和允许录入范围（在CHK文件中实现），如果录入数值超出允许录入范围，则系统会自动提示“错误”，无法录入下一题。视力检查和验光指标的逻辑界值和缺失录入值见表1，其他学生常见病及影响因素指标逻辑界值和缺失录入值在数据库文件中体现，不在这里赘述。
表1  视力检查和验光指标最大录入位数、逻辑界值和缺失录入值
	指标名称
	最大录入位数（含正负号）
	逻辑值范围
	缺失
录入值

	裸眼视力右、左（VISIONR, VISIONL）
	#.#
	0，3.3～5.6
	9

	戴镜视力右、左（GLASSR, GLASSL）
	#.#
	0，3.3～5.6
	9

	角膜塑形镜度数右、左（OKR,OKL）
	###.##
	-30.0～0.0
	999

	球镜右、左（spherR,spherL）
	###.##
	-30.00～30.00
	999

	柱镜右、左（cylinR，cylinL）
	###.##
	-15.00～15.00
	999

	轴位右、左（axisR，axisL）
	###
	0～180
	999


10. 题目中设置有跳转功能（在CHK文件中实现），与问卷中逻辑一致，若某题选1跳转，那么在录入1后会跳过不需要回答的题目，直接跳转至下一应回答题目。

11. 多选题的录入方法有所不同，为方便后期数据处理，所有多选题均改为单选的形式，将多选题的每一个选项设置为单选形式，将选项设为“是”、“不是”，若选择了该选项，则选“是”，录入1，若未选，则录入2。
12. 日期变量的录入需要特别注意，可直接按顺序录入年、月、日，如2019年5月22日，则录入20190522，按回车键后系统会自动生成符合要求的日期。
13. 一条记录中所有数据录入完毕，程序会提示录入员，是否保存该条记录，按“Enter”回车键即可保存，并进入下一条记录的数据录入。

14. 为减少重复录入，在重复性强的题目中设置了repeat功能，即前一条记录在当前变量上录入的数据将在接下来的新记录上重复显示。如果某些录入内容在不同记录间改动很少（例如，省/自治区、调查日期、调查员姓名等），对这些项使用重复功能可以省去很多重复键入的工作。当没有修改的时候，可直接跳过该题目，但若问卷中该部分内容有修改，应及时在录入库中修改，否则会导致后面大量问卷录入出现错误。
15. 录入完成后，可直接将录入库关闭，数据会保存在该文件夹中。第一次录入文件夹中的数据录入完成后，还需要在第二次录入的文件夹中完成双录入。
3、 双录入一致性检验
1. 双录入完成后，需要对两次录入的数据进行一致性检验，以保证数据录入的准确性。
2. 在Epidata软件的菜单中选择数据处理-一致性检验（对调查表双录入后的差异比对），会出现下图所示对话框。
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3. 选择双录入的2个数据库，第1个REC文件A选择第一次录入文件夹中的rec文件，第2个REC文件B选择第二次录入文件夹中同一命名的rec文件。匹配字段选择ID1。
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4. 确定后会自动生成一致性检验报告，并对不一致的数据进行提示。
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出现上图所示结果表示，两次录入不一致，ID1=15022210111010，第一个rec文件中变量名为Q7的录入数值为42.2，第二个rec文件中录入为75.0。根据ID号查找纸质版问卷，对第二次录入的库进行修改后存盘，最终提交的数据库为修改后的数据库。
注意：等号前表示的是变量名，而不是题号，是录入窗口前的变量编码。
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4、 其他功能
1. 在变量间转换：在数据录入过程中，如果使用鼠标实现在变量间的跳转，则会导致CHECK文件中设置的录入规则无效。所以，激活下一个变量，可以使用“Enter”、“Tab”、“↓”键。如果变量允许录入的字符数全部录满，则光标会自动移至下一个空格处。设置有跳转的问题在录入该选项后会自动跳转至下一应答问题。
2. 在记录间转换：在数据录入表格的窗口下有一个导航条
[image: image5.emf]
[image: image6.emf] 移到第一条记录      [image: image7.emf] 移到最后一条记录
[image: image8.emf] 移到前一条记录      [image: image9.emf] 移到下一条记录
[image: image10.emf] 删除记录或恢复一条删除的记录
上图显示，当前数据库有3条记录，现在位于第2条记录，红色DEL显示为激活，表示当前记录已经被标记删除。
注意：标记为删除的记录仍然存在于数据库中，是可恢复的，可通过工具-清理REC文件（将有删除标记的记录彻底删除），则记录被永远删除。
3. 查找记录：可以使用工具栏中“查找-查找记录”或使用快捷键“Ctrl+F”，程序会自动弹出一个对话框，可以使用ID1对记录进行搜索。
4. 数据库追加：该功能可以将两个数据库合并建成另一个新的数据库。追加（Append）是将两个数据结构完全一样或基本上一样的数据库连起来，例如两所小学的学生健康状况及影响因素调查表的.rec文件，可以通过追加的方式合并在同一个数据库中。
工具栏—数据导入/导出—纵向追加记录/横向合并字段，打开准备合并的两个数据库的文件名，点击确定。弹出的对话框中会显示两个数据库的基本信息，输入准备建立的新数据库的位置及文件名，这个操作不会修改两个准备合并的原始数据库。
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5. 数据导出：储存在REC文件中的数据可导出为txt、dBaseIII、Excel、SPSS、SAS、Stata的形式，再进行数据分析。为保证调查问卷的小学版、中学版、大学版的数据库可以合并统一分析，故题号与变量编码有所不同，具体参考变量编码表。
6. EXCEL软件ID识别出错解决办法。由于EXCEL软件对数字格式只识别15位，而目前我们使用的ID为16位，直接导出EXCEL后打开ID将损失最后一位。因此需将数字格式转换为文本后导入，具体操作如下。（如使用SPSS可直接导出SPSS格式，无需处理）
1) Epidata软件导出txt文件
2) 打开excel软件，创建新的表格，导航栏中点击“数据-自文本”
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3) 导入生成的txt文件，后直接点击下一步。
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4) “分隔符号”选择“逗号”，“文本识别符号”选择“双引号”，后点击下一步。
5) 数据预览框中点击“id1”，将数据列格式变为文本，再点击id2，同样将数据列格式变为文本，点击完成。导入数据至“新工作表”即可。
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5、 数据上报
各省请将本省所有数据库收集在一起，并将不同区县的同一个命名的REC文件进行合并，可使用Epidata中“数据导入/导出-纵向追加记录/横向合并字段”，通过追加可将两个数据库合并。注意合并的是双录入核查后订正过的数据库。
待合并完成后，上传至中国疾控中心儿少/学校卫生中心全国学生常见病及健康影响因素监测和干预工作信箱：xsjc_data@163.com 。

各省最终应上报的数据库共9个，每个数据库分别为该省合并后的数据总库。分别是

（1）“表1-1 省、地市及区（县）管理部门学校卫生工作调查表”

（2）“表1-2 中小学校开展学校卫生工作情况调查表”

（3）“表2-1 学生重点常见病监测表（中小学生）”

（4）“表2-2 学生重点常见病监测表（大学生）”

（5）“表2-3 学生重点常见病监测表（幼儿园）”

（6） “表3-1+表4 学生健康状况及影响因素调查表&视力不良（小学版）”

（7） “表3-2+表4 学生健康状况及影响因素调查表&视力不良（中学版）”

（8）“表3-3 学生健康状况及影响因素调查表（大学版）”

（9）“表5 学校环境健康影响因素调查表”

现行有效学校卫生标准目录
	序号
	标准号
	标准名称
	发布时间
	实施时间

	1
	GB 7793-2010
	中小学教室采光和照明卫生标准
	2011/1/14
	2011/5/1

	2
	GB 8771-2007
	铅笔涂层中可溶性元素最大限量
	2007/6/26
	2008/1/1

	3
	GB 28231-2011
	书写板安全卫生要求
	2011/12/30
	2012/5/1

	4
	GB 28932-2012
	中小学校传染病预防控制工作管理规范
	2012/12/31
	2013/5/1

	5
	GB 31177-2014
	学生宿舍卫生要求及管理规范
	2014/9/3
	2015/1/1

	6
	GB/T 3976-2014
	学校课桌椅功能尺寸及技术要求
	2014/10/10
	2015/5/1

	7
	GB/T 11533-2011
	标准对数视力表
	2011/12/30
	2012/5/1

	8
	GB/T 16133-2014
	儿童青少年脊椎弯曲异常的筛查
	2014/9/3
	2015/1/1

	9
	GB/T 16134-2011
	中小学生健康检查表规范
	2011/12/30
	2012/5/1

	10
	GB/T 17223-2012
	中小学生一日学习时间卫生要求
	2012/12/31
	2013/5/1

	11
	GB/T 17225-2017
	中小学校采暖教室微小气候卫生要求
	2017/11/1
	2018/5/1

	
	
	
	
	

	12
	GB/T 17226-2017
	中小学校教室换气卫生要求
	2017/11/1
	2018/5/1

	13
	GB/T 17227-2014
	中小学教科书卫生要求
	2014/9/3
	2015/1/1

	14
	GB/T 18205-2012
	学校卫生综合评价
	2012/12/31
	2013/5/1

	15
	GB/T 18206-2011
	中小学健康教育规范
	2011/12/30
	2012/5/1

	16
	GB/T 26343-2010
	学生健康检查技术规范
	2011/1/14
	2011/5/1

	17
	GB/T 28930-2012
	学生使用电脑卫生要求
	2012/11/20
	2013/5/1

	18
	GB/T 29433-2012
	学生心理健康教育指南
	2012/12/31
	2013/5/1

	19
	GB/T 31178-2014
	儿童青少年发育水平的综合评价
	2014/9/3
	2015/1/1

	20
	GB/T 31179-2014
	儿童安全与健康一般指南
	2014/9/3
	2015/1/1

	21
	GB/T 31180-2014
	儿童青少年伤害监测方法
	2014/9/3
	2015/1/1

	22
	GB/T 34858-2017
	普通高等学校健康教育规范
	2017/11/1
	2018/5/1

	23
	GB/T 36876-2018
	中小学校普通教室照明设计安装卫生要求
	2018/9/17
	2019/4/1

	24
	WS 219-2015
	儿童少年矫正眼镜卫生要求
	2015/11/8
	2016/5/1

	25
	WS/T 101-1998
	中小学生体育锻炼运动负荷卫生标准
	1998/5/25
	1998/10/1

	26
	WS/T 456-2014
	学龄儿童青少年营养不良筛查
	2014/6/20
	2014/12/15

	27
	WS/T 479-2015
	0～6岁儿童健康管理技术规范
	2015/6/26
	2016/1/1

	28
	WS/T 480-2015
	学生军训卫生安全规范
	2015/11/8
	2016/5/1

	29
	WS/T 495-2016
	健康促进学校规范
	2016/8/23
	2017/2/1

	30
	WS/T 579-2017
	0岁～5岁儿童睡眠卫生指南
	2017/10/12
	2018/4/1

	31
	WS/T 580-2017
	0岁～6岁儿童发育行为评估量表
	2017/10/12
	2018/4/1

	32
	WS/T 585-2018
	中小学生书包卫生要求
	2018/5/2
	2018/11/1

	33
	WS/T 586-2018
	学龄儿童青少年超重与肥胖筛查
	2018/2/23
	2018/8/1

	34
	WS/T 587-2018
	学校卫生标准编写和研制总则
	2018/2/23
	2018/8/1

	35
	WS/T 610-2018
	7岁～18岁儿童青少年血压偏高筛查界值
	2018/6/13
	2018/12/1

	36
	WS/T 611-2018
	7岁～18岁儿童青少年高腰围筛查界值
	2018/6/13
	2018/12/1

	37
	WS/T 612-2018
	7岁～18岁儿童青少年身高发育等级评价
	2018/6/15
	2018/12/1

	38
	WS/T 642-2019
	普通高等学校传染病预防控制指南
	2019/1/23
	2019/7/1
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